
図書館 新システム活用術 

 

2017 

株式会社 富士通システムズアプリケーション＆サポート 

SATO, KYOHEI/佐藤 京平 

 

インターネットからの予約の仕方などを中心に 

新宮市立図書館 



１． 新宮市立図書館のホームページ 

図書館のホームページを開きます。 

URL：https://ilisod001.apsel.jp/shingu-city-library/wopc/pc/pages/TopPage.jsp 

 

 

 

 

図書館の資料を検索したり、図書館からのお知らせや図書館の開館日を確認することができます。 

図書館で利用者登録とパスワードの設定をしている場合は、資料の予約や利用状況の参照等ができます。 

 

 

(1) 文字の大きさを「普通」サイズまたは「大きめ」サイズに切り替えてご覧いただけます。 

(2) 全ての画面に表示されています。クリックするとホーム画面に戻ります。 

(3) ボタンにマウスをのせるとメニューが表示されます。表示されたメニューをクリックすると該当ページに移動します。 

(4) ログイン画面に移動します。ログインすることで資料の予約や各種サービスの利用が可能になります。 

(5) メニュー名をクリックすると該当ページに移動します。 

(6) キーワードを入力して[検索]ボタンを押すことで、資料を検索します。資料の検索結果は一覧表示されます。 

(7) 図書館からの最新のお知らせが表示されます。「お知らせ一覧へ」をクリックするとお知らせ画面に移動します。 

(8) 「一般向けページ」「こどもページ」「英語ページ」を切り替えてご覧いただけます。 

  

Point：図書館のホームページはインターネット検索で「新宮市立図書館」で検索するか、 

新宮市のホームページにある図書館へのリンクから開くことができます。 

https://ilisod001.apsel.jp/shingu-city-library/wopc/pc/pages/TopPage.jsp


２． 資料を検索する 

様々な方法で図書館の資料を検索することができます。 

検索した資料は予約することができます。 

     

【簡易検索】 

キーワードを入力して[検索]ボタンを押すことで、資料を検索します。 

スペースで区切ることで複数のキーワードを入力して検索することができます。 

 

(1) ヨミによる検索も可能です。キーワードが２文字以下の場合は、完全一致で検索します。 

(2)  検索を実行すると、入力した条件に該当する検索結果が一覧表示されます。 

検索結果一覧で資料名をクリックすると検索結果詳細画面が表示され、資料の予約申込ができます。 

(3) 入力したキーワードが削除されます。 

(4) 蔵書検索画面を表示します。蔵書検索画面では詳細な条件を設定して資料を検索できます。 

  



３． 検索結果一覧 

資料検索を行うと検索結果が一覧表示されます。 

資料名をクリックすると検索結果詳細画面を表示します。 

 

(1) 検索結果一覧の表示順を変更することができます。 

(2) １画面で表示する最大件数を変更することができます。 

 

(3) 検索結果が多く複数ページが表示されるとき、ページ数をクリックして特定のページを表示することができます。 

(4) 検索結果一覧の最初のページを表示します。 

(5) 現在表示しているページのひとつ前のページを表示します。 

(6) 現在表示しているページのひとつ後のページを表示します。 

(7) 検索結果一覧の最後のページを表示します。 

検索結果が多いとき、画面下部の[絞り込み検索]に追加のキーワードを入れて検索結果を絞り込むことができます。 

 

  



４． 検索結果詳細 

検索結果一覧で資料を選択すると詳細画面が表示されます。 

 

(1) クリックすると著者名で検索をしなおすことができます。 

(2) 関連サイトを開くことができます。 

(3) 予約登録画面を表示し、現在表示している資料を「新しく予約に追加される資料一覧」に追加します。 

予約登録をするにはログイン操作が必要です。ログインしていない場合は、ユーザーログイン画面が表示されます。 

(4) 図書館全体での蔵書数、貸出が可能な冊数、現在貸し出されている冊数、この資料への予約数が確認できま

す。また、この資料を持っている館や、禁帯出かどうかなどの情報も確認できます。 

(5) ISBN や書名、大きさなど、資料についての詳細情報を確認できます。 

(6) 検索結果一覧で表示された「前の資料」や「次の資料」の詳細を表示します。 

  



５． 予約申し込み 

 資料の予約は以下の手順で行います。 

① 資料検索のいずれかの方法で対象資料を検索します。 

② 検索結果詳細画面で[予約申込]ボタンを押します。                                      

※予約にはログインが必須です。ログインしていない場合はユーザーログイン画面が表示されます。  

③ 予約登録画面で予約に必要な情報を入力し、予約を登録します。 

検索結果詳細画面で[予約申込]した資料が「新しく予約に追加される資料一覧」に表示されます。予約登録画面で

[予約]ボタンを押して「新しく予約に追加される資料一覧」の資料を予約処理します。 

制限冊数以内であれば複数の資料を同時に予約することもできます。 

 

【ログイン】 

ログインしていない場合はユーザログイン画面が表示されます。 

利用者カードの番号とパスワードを入力して[ログイン]ボタンを押します。 

 

 

 

 

  

Point：初期パスワードは生年月日（西暦）となっています。 

     パスワード変更をする場合はログイン画面下の「パスワード更新」のリンクから更新することができます。 



【予約登録】 

 

(1) [新しく予約に追加される資料一覧]から削除します。 

(2) 予約連絡の方法や受取館等を設定します。 

(3) 予約を実行すると予約確認画面が表示されます。予約確認画面で予約を送信するまで予約は完了しません。 

(4) 設定した予約情報を初期値に戻します。 

(5) 予約済の資料が一覧表示され、予約の状態や受取期限などを確認できます。 

予約確認画面で予約資料と予約情報を確認し、間違いがなければ[送信]ボタンを押します。 

予約情報を修正したり、予約を中止する場合は[戻る]ボタンで前の画面に戻ります。 

 

  



６． 利用状況の確認 

利用状況は画面上部の[利用者のページ]メニューから開きます。。

 

 

貸出状況一覧では、貸出中の資料について確認できます。 

 

(1) クリックすると貸出状況一覧の表示・非表示が切り替わります。 

(2) 借りている本の返却予定日が表示されます。 

(3) 貸出の延長が可能な場合は[延長]ボタンが表示されます。 

[延長不可]ボタンが表示されている場合は、貸出延長できません。 

  



 

予約状況一覧では、予約中の資料について確認できます。 

 

(4) クリックすると予約状況一覧の表示・非表示が切り替わります。 

(5) 予約の状態を確認できます。資料の受け取りが可能になると「受取り可」と表示されます。 

(6) 受取期限を確認できます。受取期限が表示されている場合は期限までに予約の本を受け取ってください。 

(7) 予約の取り消しが可能な場合は[取消する]ボタンが表示されます。 

[取消不可]ボタンが表示されている場合は、ホームページからの予約取消はできません。 

 


